TIM PENJARINGAN DAN PENYARINGAN PERANGKAT DESA

DESA PANGKALAN KECAMATAN CIAWIGEBANG
KABUPATEN KUNINGAN TAHUN 2025

Jin. Desa Pangkalan No.01 Kec.Ciawigebang Telepon 0813 9574 2786 Kode Pos 45591

PENGUMUMAN
NOMOR 001-TP3D TAHUN 2025

TENTANG
PENDAFTARAN PENERIMAAN PERANGKAT DESA
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DESA PANGKALAN
TAHUN 2025

Berdasarkan Pasal 8 Peraturan Bupati Kuningan Nomor 31 Tahun 2024 tentang
Manajemen Perangkat Desa dan menindaklanjuti Keputusan Kepala Desa Pangkalan
Kecamatan Ciawigebang Nomor : 400.10.2.2/KPTS.22 -PEM /2025 tanggal 01 Agustus 2025
tentang Pembentukan Tim Penjaringan dan Penyaringan Perangkat Desa, Pemerintah Desa
Pangkalan membuka peluang kepada warga masyarakat untuk mengikuti pendaftaran
penerimaan Bakal Calon Perangkat Desa untuk mengisi kekosongan Jabatan : KEPALA
DUSUN KLIWON.

I. PERSYARATAN PELAMAR
1. Persyaratan Umum :

a.
b.

berpendidikan paling rendah sekolah menengah umum atau yang sederajat;
berusia 20 (dua puluh) tahun sampai dengan 42 (empat puluh dua) tahun pada
saat pendaftaran; dan

memenuhi kelengkapan persyaratan administrasi.

2. Persyaratan Khusus

a.

bagi bakal calon yang mendaftar dengan domisili dari luar Desa, melampirkan
Surat Pernyataan bersedia bertempat tinggal di Desa setempat selama menjadi
Perangkat Desa dan Dusun setempat selama menjadi pelaksana kewilayahan,
bermeterai cukup;

bagi anggota BPD yang mencalonkan sebagai Bakal Calon Perangkat Desa
harus mendapatkan izin tertulis dari Camat atas nama Bupati dan membuat
surat pernyataan mengundurkan diri dari anggota BPD apabila ditetapkan
sebagai Perangkat Desa bermeterai cukup;

bagi pengurus partai politik yang mencalonkan sebagai Bakal Calon Perangkat
Desa harus mendapatkan izin tertulis dari pimpinan partai politik dan
membuat surat pernyataan mengundurkan diri dari pengurus partai politik
apabila ditetapkan sebagai Perangkat Desa bermeterai cukup;

bagi Pegawai Negeri Sipil, TNI dan Polri yang mencalonkan sebagai Bakal Calon
Perangkat Desa sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan,;

bagi tenaga honorer, sukwan atau sebutan lainnya, pengurus dan
anggota lembaga/organisasi masyarakat serta wartawan, bersedia untuk
mengundurkan diri dari pekerjaannya apabila telah ditetapkan sebagai
Perangkat Desa yang dibuktikan dengan surat pernyataan bermeterai cukup;
dan

Surat Keterangan Catatan Kepolisian dari Kepolisian Negara Republik Indonesia
yang wilayah hukumnya meliputi tempat tinggal Bakal Calon Perangkat Desa.



II. KELENGKAPAN PENDAFTARAN

Para pelamar mengajukan surat lamaran yang ditujukan kepada Ketua Tim

Penjaringan dan Penyaringan Perangkat Desa Pangkalan Kecamatan Ciawigebang yang

ditulis tangan sendiri dengan menggunakan tinta hitam, yang dilampiri dengan :

1. Pada Saat Pendaftaran
Para pelamar mengajukan surat lamaran ditulis tangan sendiri di atas kertas
bermeterai cukup, ditujukan kepada Kepala Desa melalui Tim Penjaringan dan
Penyaringan Perangkat Desa dengan dilampiri berkas persyaratan:

a.
b.

Fotokopi KTP elektronik;

Fotokopi STTB/Iljazah paling rendah Sekolah Menengah Umum atau yang
sederajat dan melampirkan fotokopi STTB/Ijazah secara berjenjang dari tingkat
dasar sampai STTB/ljazah terakhir (bukan Ijazah Sementara atau Surat
Keterangan Lulus) dan telah dilegalisir pejabat yang berwenang.

Pas Foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 cm latar merah sebanyak 2 (dua)
lembar.

Pas Foto berwarna terbaru ukuran 2 x 3 cm latar merah sebanyak 2 (dua)
lembar.

surat pernyataan pribadi tidak pernah diberhentikan tidak dengan hormat atau
mengundurkan diri dari jabatan Perangkat Desa dalam wilayah Kabupaten
Kuningan selama 8 (delapan) tahun terakhir, bermeterai cukup;

surat pernyataan pribadi tidak pernah diberhentikan tidak dengan hormat
sebagai Aparatur Sipil Negara, Prajurit Tentara Nasional Indonesia, Anggota
Kepolisian Negara Republik Indonesia dan pegawai swasta selama 8 (delapan)
tahun terakhir, bermeterai cukup;

surat pernyataan pribadi tidak mempunyai hubungan darah atau hubungan
Semenda dengan Kepala Desa sampai derajat pertama, bermeterai cukup;

surat pernyataan pribadi bersedia diangkat menjadi Perangkat Desa,
bermeterai cukup;

surat izin tertulis dari Pejabat Pembina Kepegawaian bagi calon Perangkat Desa
yang berasal dari pegawai negeri sipil;

fotokopi Akta Kelahiran dilegalisir oleh pejabat yang berwenang, kecuali yang
sudah Tanda Tangan Elektronik;

surat pernyataan pribadi bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, bermeterai
cukup;

surat pernyataan pribadi memegang teguh dan mengamalkan Pancasila,
melaksanakan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945,
serta mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik
Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika, bermeterai cukup; dan

m. Daftar Riwayat Hidup dan Sertifikat Keahlian (bila memiliki)
2. Pada Saat Terpilih Hasil Penyaringan atau Seleksi

a.
b.

Asli Surat Keterangan Catatan Kepolisian;

Asli Surat Keterangan dari Pengadilan Negeri tidak pernah dihukum karena
melakukan tindak pidana kejahatan dengan hukuman paling singkat S (lima)
tahun;

surat keterangan sehat dari dokter Pemerintah Kabupaten; dan

surat keterangan bebas Narkoba dari Pejabat Badan Narkotika Nasional
Kabupaten Kuningan atau Unit Pelaksana Teknis Daerah Laboratorium
Kesehatan Daerah Kabupaten Kuningan.

III. TATA CARA, WAKTU DAN TEMPAT PENDAFTARAN
A. Tata Cara Pendaftaran

1.

2.

Surat lamaran beserta kelengkapannya dibuat rangkap 1 (satu) dimasukan ke
dalam amplop (ukuran + 25 Cm X 35 Cm).

Lamaran disampaikan secara langsung ke Sekretariat Tim Penjaringan dan
Penyaringan Perangkat Desa Tahun 2025 yang beralamat di Balai Desa
Pangkalan, Jln. Desa Pangakalan No.01 Desa Pangkalan Kec.Ciawigebang
Kab.Kuningan.



3. Berkas lamaran yang ©pernah dikirimkan sebelum
Pengumuman ini dinyatakan tidak berlaku.

4. Seluruh berkas lamaran yang telah dikirim tidak dapat diminta kembali.

diterbitkannya

B. Waktu Pendaftaran :

Pendaftaran dimulai pada tanggal 02 s.d. 08 Agustus 2025 pukul 08.00 WIB
s.d. 15.30 WIB (7 hari kerja). Tim Penjaringan dan Penyaringan Perangkat Desa
Tahun 2025 tidak menerima berkas lamaran sebelum atau sesudah tanggal
penerimaan pendaftaran yang telah ditentukan tersebut.

IV. MEKANISME PEMERIKSAAN PERSYARATAN ADMINISTRATIF

Berkas lamaran yang diterima Tim Penjaringan dan Penyaringan Perangkat Desa
akan diperiksa kelengkapan persyaratan Administratif.

Hasil pemeriksaan kelengkapan persyaratan administratif akan diinformasikan
langsung kepada Pelamar beserta waktu dan tempat pengambilan Kartu Peserta
Seleksi (opsional) bagi pelamar yang telah memenuhi persyaratan administratif.
Untuk berkas lamaran yang tidak lengkap/tidak sesuai dengan persyaratan yang

telah ditentukan dinyatakan gugur/tidak memenuhi syarat.

V. JADWAL PELAKSANAAN PENJARINGAN DAN PENYARINGAN
TANGGAL
NO. TAHAPAN PELAKSANAAN Keterangan
1. | Sosialisasi dan Pembentukan TP3D 1 Agustus 2025
2. | Pengumuman Pendaftaran 2 s.d. 8 Agustus 2025
3. | Penelitian Berkas Persyaratan 4 s.d. 8 Agustus 2025
4. | Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi 9 Agustus 2025
5. | Perbaikan Berkas Persyaratan 9 - 11 Agustus 2025 Opsional
6. | Penelitian Ulang Berkas Persyaratan 11 Agustus 2025 Opsional
P Hasil Peneliti 1 Berk
7 engumuman Hasil Penelitian Ulang Berkas 11 Agustus 2025 Opsional
Persyaratan
Penetapan Calon Perangkat Desa Terpilih
8. | apabila hanya ada 1 (satu) orang pelamar | 10 - 12 Agustus 2025 Opsional
yang mendaftar dan memenuhi syarat
Pelaksanaan Seleksi/Ujian/Test apabila
9. | pelamar yang mendaftar dan memenuhi| 10 - 12 Agustus 2025 Opsional
syarat lebih dari 1 (satu) orang
Penetapan Calon Perangkat Desa Terpilih .
10. Hasil Seleksi/Ujian /Test 10 - 12 Agustus 2025 Opsional
Demikian untuk menjadi maklum dan perhatiannya.
Ditetapkan di Pangkalan

pada tanggal

02 Agustus 2025
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LAMPIRAN PENGUMUMAN KETUA TIM PENJARINGAN DAN PENYARINGAN
PERANGKAT DESA PANGKALAN KECAMATAN CIAWIGEBANG

NOMOR : 001-TP3D TAHUN 2025

TENTANG : PENDAFTARAN PENERIMAAN PERANGKAT DESA DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH DESA PANGKALAN
KECAMATAN CIAWIGEBANG

1. CONTOH SURAT LAMARAN (TULIS TANGAN DENGAN TINTA HITAM)

Pangkalan, .... Agustus 2025
Perihal : Lamaran Perangkat Desa Pangkalan Kepada :
Yth. Ketua Tim Penjaringan dan
Penyaringan Perangkat Desa
Pangkalan Kec. Ciawigebang
di -
Tempat

Dengan hormat :

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama D et
Tempat, Tgl. Lahir OO PPN
Pendidikan TeraKhil — © oo
Alamat & No. Telp. L e e ettt eeeeeeeeeeeeeeeeteteteaeeatetateeeeeaeaeaeaaaaaans

Mengajukan lamaran untuk diangkat menjadi Perangkat Desa pada Jabatan Kepala
Dusun Kliwon di Lingkungan Pemerintah Desa Pangkalan Kec. Ciawigebang Kabupaten
Kuningan.

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan data-data sebagai berikut :

1. Foto Copy Jjazah/Transkip Nilai dilegalisir;

2. Foto Copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang telah dilegalisir oleh pejabat

berwenang;

Pas Poto hitam putih ukuran 4 x 6 sebanyak 4 lembar;

4. surat pernyataan pribadi tidak pernah diberhentikan tidak dengan hormat atau
mengundurkan diri dari jabatan Perangkat Desa dalam wilayah Kabupaten
Kuningan selama 8 (delapan) tahun terakhir, bermeterai cukup; (Opsional)

5. surat pernyataan pribadi tidak pernah diberhentikan tidak dengan hormat sebagai
Aparatur Sipil Negara, Prajurit Tentara Nasional Indonesia, Anggota Kepolisian
Negara Republik Indonesia dan pegawai swasta selama 8 (delapan) tahun terakhir,
bermeterai cukup; (Opsional)

6. surat pernyataan pribadi tidak mempunyai hubungan darah atau hubungan
Semenda dengan Kepala Desa sampai derajat pertama, bermeterai cukup;

7. surat pernyataan pribadi bersedia diangkat menjadi Perangkat Desa, bermeterai

cukup;

surat izin tertulis dari Pejabat Pembina Kepegawaian; (Opsional)

9. fotokopi Akta Kelahiran yang telah dilegalisir oleh pejabat yang berwenang;

10.surat pernyataan pribadi bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, bermeterai
cukup;

w

oo



11l.surat pernyataan pribadi memegang teguh dan mengamalkan Pancasila,
melaksanakan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, serta
mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia
dan Bhinneka Tunggal Ika, bermeterai cukup; dan

12.Daftar Riwayat Hidup dan Sertifikat Keahlian

Demikian lamaran saya, terima kasih atas perhatiannya.

Hormat Saya,
Meterai

NAMA LENGKAP & TTD




2. CONTOH SURAT PERNYATAAN

SURAT PERNYATAAN
TIDAK PERNAH DIBERHENTIKAN TIDAK DENGAN HORMAT ATAU
MENGUNDURKAN DIRI DARI JABATAN PERANGKAT DESA

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L
Tempat Tanggal Lahir : ...,
Jenis Kelamin P
Agama e
Pekerjaan s

Alamat L

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya tidak pernah
diberhentikan tidak dengan hormat dari jabatan saya sebagai Perangkat Desa.
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila
ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan

hukum yang berlaku.

Pangkalan, .... Agustus 2025
Hormat saya,

Meterai



SURAT PERNYATAAN
TIDAK PERNAH DIBERHENTIKAN TIDAK DENGAN HORMAT SEBAGAI APARATUR
SIPIL NEGARA, ANGGOTA TNI, POLRI, DAN PEGAWAI SWASTA

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama e
Tempat Tanggal Lahir : ...
Jenis Kelamin e
Agama e
Pekerjaan e

Alamat L

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya tidak pernah
diberhentikan tidak dengan hormat dari jabatan saya sebagai .........................
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila
ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan

hukum yang berlaku.

Pangkalan, .... Agustus 2025

Hormat saya,

Meterai



SURAT PERNYATAAN
TIDAK MEMPUNYAI HUBUNGAN DARAH ATAU HUBUNGAN SEMENDA DENGAN
KEPALA DESA SAMPAI DERAJAT PERTAMA

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L
Tempat Tanggal Lahir e
Jenis Kelamin PN
Agama L
Pekerjaan PPt

Alamat L

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya tidak mempunyai
hubungan darah atau hubungan semenda dengan Kepala Desa sampai derajat
pertama.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila
ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan

hukum yang berlaku.

Pangkalan, .... Agustus 2025

Hormat saya,

Meterai



SURAT PERNYATAAN
BERSEDIA DIANGKAT MENJADI PERANGKAT DESA

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama e
Tempat Tanggal Lahir : ...
Jenis Kelamin e
Agama e
Pekerjaan e

Alamat L

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bersedia diangkat
menjadi Perangkat Desa Pangkalan Kecamatan Ciawigebang Kabupaten
Kuningan.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila
ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan

hukum yang berlaku.

Pangkalan, .... Agustus 2025

Hormat saya,

Meterai



SURAT PERNYATAAN
BERTAKWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama e
Tempat Tanggal Lahir : ...
Jenis Kelamin e
Pekerjaan s

Alamat L

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bertakwa kepada
Tuhan Yang Maha Esa.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila
ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan

hukum yang berlaku.

Pangkalan, .... Agustus 2025

Hormat saya,

Meterai



SURAT PERNYATAAN
MEMEGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN PANCASILA, MELAKSANAKAN
UNDANG-UNDANG DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945, SERTA
MEMPERTAHANKAN DAN MEMELIHARA KEUTUHAN NEGARA KESATUAN
REPUBLIK INDONESIA DAN BHINEKA TUNGGAL IKA

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama e
Tempat Tanggal Lahir : ...,
Jenis Kelamin e
Pekerjaan PPt

Alamat L

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya setia kepada Pancasila
sebagai Dasar Negara, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia
Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik Indonesia, dan Bhineka Tunggal Ika.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila
ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan

hukum yang berlaku.

Pangkalan, .... Agustus 2025

Hormat saya,

Meterai



SURAT PERNYATAAN
BERSEDIA BERDOMISILI DI DUSUN KLIWON / DESA PANGKALAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama P
Tempat Tanggal Lahir : ...,
Jenis Kelamin e
Agama e
Pekerjaan L e

Alamat L

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bersedia berdomisili
di Dusun/Desa ................ Kecamatan ............... Kabupaten Kuningan,
setelah diangkat menjadi Perangkat Desa.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila
ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai

ketentuan hukum yang berlaku.

Pangkalan, .... Agustus 2025

Hormat saya,

Meterai

...................................
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